
情報オリエンテーション 
～先生編～ 

ICT機器類の取り扱い 

学校ネットワークについてなど 

 



パソコンの取り扱い 



パソコン 

• パソコンを移動させるときは、接続されているコード類
をはずす。 
 

• コードの抜き差しは、やさしく。 
 

• 机に置くときは、静かに置く。（衝撃に弱いです） 
 
 
※操作中に表示されたメッセージは、よく読んでください 



• パソコンの上に、物を置かない 

 

• カバーを閉じる時、マウスのコードなどを挟まない 

 

• パソコンの下にコードを踏んだ状態で使用しない 

 

• キーボードは優しく押す。 

 

• キーボードに消しゴムやお菓子などのカスが残らない
よう。 



     パソコンのお手入れ 

電子黒板用のパソコンは、チョークの粉が 
舞うところにあるため、エアーを使い、 
こまめに清掃を行います。 
 
①PC本体に接続されているケーブルを外す 
②キーボード面を床に向け、 
③細かいゴミをエアーで飛ばす 

シュー 



電子黒板の取り扱い 



電子黒板 

• 電子黒板には枠にセンサーがあり、 
  ほこりやチョークの粉が詰まると 反応しない 
  等の不具合が起こります。 
 

• 乾いている柔らかい布で、こまめに掃除を。（強く拭く
と、ディスプレイに傷が残ります） 

 
• 濡れた布は使用しない。 



iPadの取り扱い 



iPad 

• 授業で使用する際、誤って机から落ちないところに 
  置いて使用する。 
 
• 落下やものにぶつけると、故障の原因に。 
  大切に取り扱ってください。 

 
• 使用後は充電コードに接続して保管。 

 
• 画面が汚れていたら、乾いた布でやさしく拭く。 
 
 



    iPadのお手入れ 

• 画面が汚れていたら、専用の布で優しく拭き
ます。 

• 収納庫に保管するときは、カバーを付けて収
納します。 

• 使用後は、充電コードを挿します。ピンが折
れやすいので、やさしく丁寧に挿してください。 

 



AppleTVの取り扱い 



AppleTV 

• ケーブル等の抜き差しは丁寧にしてください 

 

• ほこりまみれにならないように 

 

• ミラーリングする時は、本体に貼付 

している番号をご参照ください。 

ほこりまみれAppleTV 



丁寧な取り扱いをお願い致します 

挟まないように 



ネットワークについて 

学校のネットワークは、 

先生用(校務用)と教育用に分けています。 



sensei-lan（校務用ネットワーク） 

• 個人情報を取り扱う校務用ネットワーク 

 

• NAS(共有フォルダ)に接続されている 

 

• 児童生徒の手が届く教室などでは使用しない 

 

 

 

 

 



seito-lan（教育用ネットワーク） 

• 教室で使用できるネットワーク 

 （電子黒板PC、児童生徒用PC、iPadで使用） 

 

• ネットワーク接続のしかたについては、2020
年3月11日配信の、竹富町ICT支援ニュース

に添付していますので、すべての先生で再度
共有ください。 

 

 

 



学校ネットワーク 

• フリーWi-Fiではありません。 

個人の機器(PC、スマホ、タブレット等)のネットワーク接
続は禁止しています 

 

• ルーターなどの機器を、無断で設置しない 

 

※校内LANパスワードの取り扱いには、十分ご
注意ください 

 

 

 

 



その他 



授業中 

• クリック、ダブルクリック、ドラッグ（アンドドロッ
プ）などの言葉を使用する 

 

• iPadもローマ字入力をする（小3以上） 

 

• PC使用時はホームポジションを意識し、タッチ
タイピングができるようになる 

 



先生方へ、パソコン室のPCお願い 

・年度初めに、児童生徒、個人のフォルダを 

  作成（フォルダ名：○年名前） 

 →年度末の削除が楽です。 

 

・授業中に作成したファイルは、個人のフォルダ 

  に保存させる。 

 

・年度末、フォルダごと削除する。 



   竹富町教育委員会HP 

 

 

 

 

 

ページ左「メニュー」の「ICT支援員の部屋」に、 
・ICT機器を活用した授業風景 
・学校HPの更新に関する手順書 
・デジタル教科書に関するお知らせ などを 
掲載しております。(～2019年度) 


