
SCANフォルダを作成する

デスクトップ上にscanフォルダ（ショートカット）がない場合、まずこちらを確認します。

1 エクスプローラを起動

2 「ローカルディスクC:」内で、scanフォルダを探します。

★「ある」場合

　scanフォルダを右クリックして、

　デスクトップ上にショートカットを

　作成してください。

★「ない」場合

　３ に進んでください

3 （ない場合は）scanフォルダを作成します

(ローカルディスクC：内で)

右クリック > 新規作成 ＞ フォルダ

フォルダ名は「scan」

C: フォルダの中に 

scanフォルダはある？ 

右クリック 

フォルダ名「scan」 

クリック クリック 
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4 アクセスを許可する

scanフォルダができたら、アクセスを許可するよう設定します。

共有する相手を選ぶ

　リストの中に「Everyone」があればOK

アクセス許可のレベルを設定する

 つぎは「共有設定」です。（別に手順書があります） 

scanフォルダ 

右クリック 

アクセスを許可する 

特定のユーザー 

リストにない場合はここから選択し、追加する。 

「読み取り/書き込み」を選択 

クリック 

「Everyone」を右クリック 
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